—

LIGUE

HAUTS-DE-FRaQNCE
FFHaNDBaLL

BUREAU DIRECTEUR LIGUE
4 MARS 2020

Présents sur site :

e Valérie SMOGOR
Fabienne BOCAERT
Jean-Pierre LEPOINTE
Laurent MICHEL
Jean-Bernard CAILLEAU
Angeline PRUVOST

Présent en visio :
e Grégory BELHOSTE

Excusée:
e Elodie Immery

Kathy ROCQ, secrétaire de la ligue, a fait part de son souhait de quitter la
structure. Apres validation de I'employeur et formalisation sous la forme d’'une
rupture conventionnelle, les missions de Kathy R prendront fin au 20 mars 2020.

Il faut donc réfléchir a une nouvelle organisation du secrétariat de la ligue.
Différents arguments sont au préalable évoqués :

- Un questionnement sur I'économie financiere au remplacement du poste

- Suite aux entretiens des collaborateurs, une secrétaire en souffrance par
rapport a un ennui actuel ainsi qu'une autre qui a exprimé son souhait de
travailler sur le volet de la formation

- Le comité de I'Oise qui souhaite embaucher une secrétaire/chef de projet
pour sa structure a temps plein.

Différentes hypothéses de réorganisation sont posées.
Le bureau directeur valide le choix de redistribuer les missions sur 2 secrétaires
et donc ne souhaite pas 'embauche d'une 3*™¢ personne.
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Les missions sont redistribuées de la maniére suivante :
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NOUVELLES ATTRIBUTIONS

Accueil
Accueil physique et téléphonique sur le site de Villeneuve d’Ascq

Logistique
Courses, réservation des demandes de transport ou d’hébergement

Boite aux lettres standardisé de la Ligue
Soutien a la gestion de l'adresse e-mail secrétariat 5700000

Comptabilité
Aide sur la comptabilité et mise en place du logiciel ORION

Péle de direction

Travail en coordination avec le président de la Ligue et la directrice
de la Ligue

Pdle Formation

Assistante administrative de I'lnstitut Territorial de Formation et de
IEmploi (ITFE)

Péle « Parcours de Performance Fédérale »
Gestion administrative des PPF Féminin et Masculin (péles espoirs,
équipes de Ligue)

Péle Evénementiel
Assistante sur les actions du péle événementiel
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Accueil
Accueil physique et téléphonique sur le site de St-Martin-Longueau

Christine LECOINTE

Logistique
Courses et commandes diverses sur le site de St-Martin-Longueau

Boite aux lettres standardisé de la Ligue
Gestion de l'adresse e-mail secrétariat 5700000

Commission statuts et reglements
> Gestion compléte des licences (création, mutations, ...)
> Gestion des affiliations et réaffiliations
<» Accompagnement CMCD
> Accompagnement homologation des salles et gymnases

Commission organisation des compétitions
Accompagnement aux dossiers gérés par la COC

Commission Discipline
Gestion administrative de la commission

Pdle Développement
Accompagnement aux actions initiées par le péle Développement

Autres Commissions
Aide administrative sur les besoins des autres commissions
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Angélique retravaillera les mercredis en télétravail.

Le bureau directeur demande la mise en place d'une période test jusqu’a la fin
de saison a cette nouvelle organisation. Un point sera donc fait lors d'une
réunion.

Jean-Pierre rencontrera les 2 secrétaires afin de présenter les décisions prises
et de transmettre les différents enjeux par rapport a cette nouvelle organisation.
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